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一、 經費核定之專題研究計畫案，執行前應檢附預算核定表且依規定程序簽准後方得據以辦

理。 

二、 經費預算編列之項目，請依學術專題研究案經費編列標準表辦理(如附表)。 

三、 經費核銷原始憑證以取得統一發票及有營業登記之商號收據為原則，核銷憑證應詳細註

明內容及用途，經費支出應符合核定之預算項目並按實報支，以符審計部查核規定。 

四、 各經費預算類別項目間金額之流用，應依下列規定辦理： 

1. 原未核給之補助項目，於計畫執行期間經檢討確為研究計畫需要者，計畫主持人應於

事前敘明理由循學校行政程序簽准，始得增列，辦理經費核銷時應檢附奉准簽案以利

審核；任一核定項目經費如因研究計畫需要，得與其他項目互相流用，但仍須符合額

度之限制。 

2. 研究案經費流用，以個別研究案為限，各研究案間不得相互流用經費；不符規定之變

更不予核銷，款項應繳還學校。 

五、 各研究計畫案補助經費核銷，請依規定於每學期結束前完成。 

上學期期末核銷時，請填報專題研究計畫案經費預算與實支報告表，連同黏貼妥當完成

簽章之核銷憑證及期中報告，依核銷流程表程序辦理核銷，剩餘經費得保留至下學期繼

續使用。 

計畫結束前，各研究計畫案應結算全案經費，填報專題研究計畫案經費預算與實支報告

表，連同粘貼妥當完成簽章之核銷憑證及結案報告，依核銷流程表程序辦理核銷。 

各研究計畫案經費預算金額流用是否符合規定，係以研究計畫案全案支出計算。 

 



附表 實踐大學學術專題研究案經費編列標準表 

項目 支給標準 備註 

工讀費 

(含勞保/退、健保補充保費) 

依現行勞動基準法所訂每人每小時最低基本

工資編列，含僱主負擔之全民健康保險補充保

費、僱主負擔之勞保費及勞工退休金。 

1、 指研究所需之助理人員(臨時人員固定排班/

非固定排班)之薪津；人員聘用應為本校學生，

不得包含本校職員。 

2、 一個計畫僅能聘一位助理。 

圖書 核實編列 

指與研究主題直接相關所需之圖書（商業性或大

眾化圖書、小說、雜誌或期刊等、學校圖書館可提

供者不得列支）。 

出席費/諮詢費/輔導費/指導

費/訪談費 

本校以外之學者專家，給付每人每次最高限額

$2,500元。 

1、 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

2、 核銷時檢附領據、會議(訪談)紀錄及簽到表。 

講座鐘點費 請依政府相關規定辦理。 
1、 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

2、 核銷時檢附領據、活動紀錄及簽到表。 

稿費/翻譯/潤稿費 
請依政府相關規定辦理。(本校以外之學者專

家) 

1、 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

2、 請參考中央政府各機關學校稿費支給基準數

額表。 

(其他人員)二代健保雇主負擔 請依政府相關規定辦理。  

研究材料費 
核實編列，因執行本計畫所需之試劑、化學藥

品、布料、物料等「消耗性材料費用」屬之。 
編列本項經費時，應詳細說明理由。 

受測者禮品費 
為提高受試者之意願，得提供等值之禮品回饋

受試者，每份 100元為上限。 
編列本項經費時，應詳細說明理由。 

場地使用費 核實編列 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

年費/報名費/註冊費 

/論文發表費 

參與與計畫相關之國內舉辦的研討會報名費/

註冊費、或參與與計畫相關之國內或國際性學

會之年費/入會費、或發表學術期刊所需之相

關費用。 

編列本項經費時，應詳細說明理由。 

研究倫理審查費 核實編列，研究計畫相關實驗進行之審查費。 

1、 本校為「臺灣北區保護研究參與者聯盟」成

員，可享審查費用調降之優待。 

2、 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

資料庫使用費/ 

設備使用費 
核實編列 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

差旅費 
依「實踐大學教職員工生公差派遣暨差旅費報

支要點」規定辦理。 

1、 指研究所需之出差旅費，於出差前應事先就

出差性質、出差地點及出差天數，簽請核定後

執行。 

2、 編列本項經費時，應詳細說明理由。 

支應總

額上限

為總經

費 40% 

印刷費/影印費 核實編列 
凡辦理計畫所須購置或影印必需之參考圖書資料

或資料檢索等屬之。 

其他費用 
非上方所述項目，如文具紙張、郵電費、電腦

周邊耗材…等與執行計畫直接相關之費用。 
編列本項經費時，應詳細說明理由。 

*以下情況請務必依本校採購流程辦理：【詳如本校大學採購暨營繕辦法】 

1、 購買單項單價 3,000 元以上且使用年限達 2 年以上之非消耗品。 

2、 一萬元(不含)以上之採購(如印刷、勞務…)，皆請於事前請填據請購單。 

*計畫內無補助金額在新台幣 10,000 元(含)以上，且使用年限達二年以上之設備/儀器。 


